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当法人は、個人情報の性格と重要性を十分認識し、園児や保護者等の個人情報の

取り扱いに当たり、関係法令及び厚生労働省が定めたガイドラインを遵守する

とともに、個人情報の適切な保護に万全を尽くし、保護者の皆様や地域から信頼

される保育園づくりに努める。 
 

記 
 

１ 個人情報の取得、利用及び提供について 

（１）個人情報の取得に際して、利用目的をできるだけ特定した上で本人に通 
知、または公表する。 

（２）個人情報はその利用目的の範囲内で適切に利用し、外部に提供する場合 
   は本人の同意を得ることとする。 

２ 個人情報の適正な管理について 

（１）個人情報は漏えい、滅失又はき損などがないよう適切に管理する。 
また、不要となった個人情報は確実に廃棄又は消去する。 

（２）役職員や関係者に対しては、個人情報に関する教育・研修を実施し、個人

情報保護に関する意識を徹底する。 
（３）利用目的達成のため、個人情報を正確かつ最新の内容に保つよう努める。 

３ 個人情報の開示、修正及び利用停止について 

 当法人は、本人から個人情報について開示、修正及び利用停止の請求があった

時は、内容を確認し、速やかに対応する。 

４ 苦情等への対応について 

 当法人は、個人情報の取り扱いに関する苦情・要望・質問に対し、適切かつ迅

速な処理に努める。そのため相談窓口（担当）を決め、苦情等を受付ける。 
 
＜個人情報に関する相談窓口（担当）＞ 
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